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SULEYMANPASA BELEDIYE BASKANLIGI
EMLAK ISTIMLAK MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
GENEL HUKUMLER

AMAC-KAPSAM-HUKUKI DAYANAK-BAGLAYICILIK-TANIMLAR

1. AMAC: Bu yénetmeligin amaci; Sileymanpasa Belediyesi Emlak ve [stimlak Miudiirliigiiniin
faaliyetleri ile ilgili olarak yetki ve sorumluluklari ile ¢aligma usul ve esaslarim tanimlamakiir.

2. KAPSAM: Bu yonetmelik, Siileymanpasa Belediyesi Emlak ve Istimlak Miidiirltigti hizmetlerinin
planlanmasi, dogrulanmasi ve onaylanmasi hizmetlerini kapsar.

3. HUKUKI DAYANAK: 5393 sayili Belediye Kanununun 15/ b, 18/m ve 48.maddeleri.

4. BAGLAYICILIK: Emlak ve Istimlak Miidiirliigi, yuirittiigii tim is ve iglemlerde agsagidaki mevzuat
hitkiimlerine uymakla yiikiimliidir:

5018 say1li Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu, 5216 sayih Bilyiiksehir Belediyesi Kanunu,
5393 sayih Belediye Kanunu, 2886,2990,4734 sayili Devlet fhale Kanunlari, 4735 sayih Kamu Ihale
Sozlesmeleri Kanunu, 3194 sayih Imar Kanunu, 4650/2942 sayili Kamulastrma Kanunu, 775 sayih
Gecekondu Kanunu, 4706 sayili Hazineye ait tasinmaz Mallarin degerlendirilmesi Hk. Kanun, 4916 sayili
Cesitli Kanunlarda ve Maliye Bakanhg’min Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun Hukmiinde
Kararnamede Degisiklik Yapilmasi Hakkinda Kanun, 634 sayili Kat Miilkiyeti Kanunu, 2863 sayili Kaltiir
ve Tabiat Varliklarint Koruma Kanunu, 4722 sayili Medeni kanun, 6831 sayili Orman Kanunu, 442 sayili
K6y Kanunu, 822 sayili Sayistay Kanunu, 4342 sayili Mera Kanunu, 7201 sayil Tebligat Kanunu, 5366
sayili Yipranan Tarihi ve Kiiltiirel Tasinmaz Varliklarin Yenilenerek Korunmasi ve Yagatilmas: Haklinda
Kanun, tiim bu yasalarin uygulama yonetmelikleri, sartnameleri, genelge ve tamimleri, tim teknik
sartnameler ve Tiirk Standartlar Enstitiistiniin ilgili sartnameleri, engellilerin yasamini kolaylastirici

T.S.E. kosullari ve Emlak ve Istimlak ile ilgili tim mevzuat hiikiimlerini yerine getirmek hususunda
yetkili ve sorumludur.

5. TANIMLAR:

Bu Yonetmelik de adi gegen;

Belediye: Siilleymanpaga Belediyesi’ni

Belediye Baskann: Siileymanpasa Belediye Baskani’n1

Baskanlik: Siileymanpasa Belediye Bagkanligi’n

Miidiir: Siileymanpasa Belediye Bagkanligi Emlak ve Istimlak Miidrii'ntt

Miidiirliik: Siileymanpasa Belediye Bagkanligi Emlak ve Istimlak Miidiirl gt nii tammlar.




IKINCI BOLUM
MUDURLUGUN TANIMI-GOREVLERI-YETKiSI-SORUMLULUGU

6. MUDURLUGUN TANIMI:

Emlak ve Istimlak Miidiirliigii 5393 sayih Belediye Kanununun 48.maddesi hiitkiimlerine dayanilarak
kurulan bir birimdir.

7. MUDURLUGUN GOREVLERI:

7.1 Belediyenin ilgili Midiirliiklerince énerilen projelerin gerceklesmesi i¢in gerekli olan tagmmaz mal
ihtiyacinin, yatirim programlan ve ilgili mevzuat hiikiimleri dogrultusunda teminini saglayacak yéntemleri
arastirmak ve tasinmaz mal ydnetimi politikalarin: olusturmak.

7.2 Miilkiyeti Belediyeye ait taginmazlarin degerlendirilmesi, korunmas: ve denetiminin saglanmast icin
gerekli caligmalart yapmak.

7.3 Belediyeye bagislanan tasinmaz mallarin, bagis ve sartl bagislarin usuliine uygun olarak kabullerini
yapmak ve tapu tescil iglemlerinin yiiriitilmesini saglamak.

7.4 Imar planlari dogrultusunda imar uygulamasi yapilan alanlarda yer alan ve mevzuat geregi belediye
adina tescili gereken tasmmazlara iligkin tapu tescil islemlerinin yapilmasini saglamak.

7.5 Belediye tarafindan yapilan veya yaptirilan veya satin alinan binalar teslim almak.

7.6 Tahsis, takas, devir, irtifak hakk, tst hakki, intifa hakki kurulmasi konularinda ilgili mevzuat
hitkiimlerine uygun olarak, gercek ve tiizel kisiler veya kamu kurum ve kuruluslari ile yapilacak protokol
ve/veya idari sdzlesmelerin hazirlanmasini saglamak.

7.7 Belediyenin tasinmaz mallarinn, ilgili mevzuat ve amac: dogrultusunda kamu kurum ve kuruluslarina
bedeli karsilig: veya bedelsiz olarak tahsis veya devredilmesine, tahsis /devir kararinin kaldiriimasina veya
slire uzatimina ydnelik idari iglemleri yapmak.

7.8 Belediyeye ait tasinmaz mallarin satist ve kiralanmasina yonelik idari iglemlerin yapilmasim
saglamak, satig1 ve kiralamalara iligkin sézlesme ve sartnameleri diizenlemek.

7.9 Kira siiresi biten belediye taginmazlarim idari sézlesme kurallarina uygun ve eksiksiz olarak teslim
almak, tahliyesini sapglamak, aksi durumda teslim amaciyla gereken idari islemlerin yapilmasi igin
geregini yapmak.

7.10 Belediye tarafindan kamu yarart ilkesine uygun olarak kullanmak tizere, gerekli olan taginmazlarin
kiralama islemlerini yapmak.

7.11 Belediyenin 6zel mallar veya iist hakki belediyeye verilmis olan donati alanlari &izerinde, bu dist
hakkina dayanilarak ilgili mevzuat dogrultusunda yapilacak tesisler igin irtifak hakki—tist hakki tesis
etmek. Buna yonelik idari sézlesme ve sartnameleri diizenlemek, ihale islemlerini yapmak tizere yetkili
birime géndermek.

7.12 Miidiirliigiin sorumlulugunda ve yargiya intikal edilen konular hakkinda Mahkemelerce veya Hukuk
Isleri Miidiirliigiince istenen bilgi ve belgeleri zamaninda ve tam olarak hazirlayarak iletmek.

7.13 Belediye miilkiyetinde veya tasarrufunda olan taginmaz mallarin envanterini ve kayitlarim tutmak.
Emlak ve Istimlak Miidiirliigiince yiiriitiilen tiim is ve islemlere ait her tiirlil bilgi belge ve dokiimam
argivlemek.

7.14 Belediye simrlari iginde, imar programinda bulunan ve kamu hizmetleri igin gerekli olan
taginmazlarin, Kamulagtirma Yasasina gore kamulastirma islemlerinin yapmak. Kamulastirmayla ilgili her
tiirlii belgenin diizenli bir sekilde dosyalanarak muhafazasim saglamak.

7.15 Kiymet takdir komisyonu ve uzlasma komisyonlar: kurulmasi galigmalarini, rapor yazimi ve parsel
sahiplerinin davet edilmesi (tebligat) gibi konularda gereken sekreterya gérevini yiiriitmek.
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7.16 Belediyenin satin alacagi, kamulagtiracag: ve irtifak hakki kuracag tagmmazlarin tapu sicil-kayit
aragtirmalarini yapmak. Tagmmazlar {izerindeki serh, rehin, ipotek, haciz, irtifak ve intifa haklan ile
beyanlar hanesinde kayith bilgileri edinmek.

7.17 Belediye Baskanliginca imzalanan protokol veya idari sozlesmelerde yer alan kogullarin yerine
getirilmesi konusunda ilgili belediye birimleri ile koordinasyonu ve is takibini saglamak.

7.18 Belediyeye ait tasinmazlarin isgalini 6nlemek iizere gerekli tedbirlerin alinmasi i¢in ilgili kurum ve
birimlerle gerekli galismalar1 yapmak .

7.19 Belediyeye ait isgal edilmis tasinmazlarin isgalcilerinden ecrimisil bedellerinin Mali Hizmetler
Mudiirligiince tahsil edilmesini saglamak ve tahliyelerinin yapilmasi i¢in gerekli idari islemleri yapmak.
7.20 Diger Birimlere ve hizmetlere ydnelik 6deme yapmak.

8. MUDURLUGUN YETKISI:
Miidiirliik, Belediye Bagkani ve bagh bulundugu Bagkan Yardimcisimin verecegi emirler dogrultusunda,

Belediye yasasina ve diger mevzuat hilkiimlerine uygun olarak bu yénetmeligin 7. maddesindeki
gorevlerini yerine getirmek i¢in yetkilerini kullanir.

9. MUDURLUGUN SORUMLULUGU:
Mudiirlitk, Belediye Baskam ve bagll bulundugu Baskan Yardimeis: tarafindan ilgili mevzuat

hitkiimlerine gore ve Miidiirliigiin ¢alisma disiplini i¢inde verilecek emirlerin ve bu ydnetmeligin
7.maddesinde tammlanan ggrevlerin uygulanmasindan ve gergeklestirilmesinden sorumludur.

UCUNCU BOLUM
MUDURLUK TESKILATI-PERSONELIN NITELIKLERI- GOREV VE SORUMLULUKLARI
10. MUDURLUK TESKILATI:
10.1 Miidiir

10.2 Memur veya Sozlesmeli Personel, Daimi Isci
10.3 Evrak Kayit ve Arsiv Memuru.

( Muidiirliikk; Emlak ve Istimlak Miidiirii ile hizmet ve gorevlerin yerine getirilmesi igin yeterli sayida
mithendis,tekniker ve diger branslarindan mezun veya lise mezunu memur veya sdzlesmeli personel ile
daimi is¢ilerden olusur. Emlak ve Istimlak Memurlarinin gérevleri, Miidiir tarafindan, Tahakkuk Memuru-
Kayit ve Argiv Memuru-Istimlak Memuru-Emlak Memuru olarak ihtiyaca gére tespit edilir.)

11. EMLAK VE ISTIMLAK MUDURUNUN GOREV YETKI VE SORUMLULUKLARI

11.1 Belediye Kanunu ve diger ilgili mevzuat geregince sorumlu oldugu gérevleri yerine getirmek igin
kanunlardan gelen yetkilerini kullanmak, sevk ve idareyi saglamak.

11.2 Bagkanlik Makaminca ve ilgili mevzuat tarafindan belirlenmis amag, hedef, strateji ve ilkeler
dogrultusunda, yonetimi altindaki faaliyetlerin yUritiilmesiyle ilgili politikalarm diizenli olarak
uygulanmasini saglamak.

11.3 Gorev alanina giren konulardaki yayinlari ve mevzuati siirekli olarak izlemek ve konuyla ilgili olarak
personelini diizenli olarak bilgilendirmek ve personelinin hizmet igi egitimden faydalanmasini, konuyla
ilgili olarak konferans, kurs ve seminerlere génderilmesini saglamak.

11.4 Bagkanlik Makaminca gérevlendirildigi komisyon, komite vb. ¢caligma guruplarinda yer almak, rapor
veya projeler hazirlamak ve gorevli oldugu komisyonlardaki gérevlerini yerine getirmek.
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11.5 Belediyenin miilkii olan taginmaz mallarin envanterini ¢ikarmak, tapu kayitlarini izlemek ve
bilgisayar ortaminda kayitlarin siirekli giincellenmesinin saglanmasina yénelik tedbirleri almak.

12. TEKNIK PERSONELIN GOREV YETKi VE SORUMLULUKLARI

Kamulagtirma islemleri ile Miidiirliik faaliyetleri kapsamindaki teknik konularda gerekli olan galigmalarin
yiirlitmek ve iglemleri takip etmek.

13. EMLAK VE ISTIMLAK MEMURLARININ GOREV YETKIi VE SORUMLULUKLARI

Yonetmeligin 7.maddesinde tanimlanmus olan “Miidiirliik Gérevleri”nin yerine getirilmesi i¢in Miidiirden
alinan talimatlar dogrultusunda iglemleri stirdiirmek.

14. EVRAK-KAYIT VE ARSIV MEMURUNUN GOREV YETKI VE SORUMLULUKLARI
Gelen, giden evraklarin kaydim1 zamaninda ve noksansiz olarak yapmak, evraklarin zimmetle ilgili

birimlere génderilmesini saglamak, igi biten evraklari argivlemek.

DORDUNCU BOLUM

SON HUKUMLER

16. Bu yonetmelik Siileymanpasa Belediye Meclisince kabul edildigi tarihte yiriirliige girer.
17. Bu yonetmelik Siileymanpasa Belediye Bagkan tarafindan yiiriitiilir.

Rafet BAYRAK
Emlak istimla__k Miid. V.
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SULEYMANPASA BELEDIYE BASKANLIGI
MECLIS KARART

Karar Tarihi: 03/09/2019 Karar Numarasi: 275 Giindem Yih: 2019
Toplanti Ayi: EYLUL
Birlesim :1 Oturum : 1
Evragin Geldigi Yer:EMLAK ISTIMLAK MUDURLUGU Evrak Tarihi/ No: 25/06/2019- 140

Konusu: CALISMA YONETMELIGH

KARAR

Stileymanpasa Belediye Meclisinin 16.04.2019 tarih ve 117 sayih meclis karariyla Destek Hizmetleri
Miidiirliigii biinyesinde bulunan emlak ile Imar ve Sehircilik Miidiirliigii biinyesinde bulunan istimlak
birimlerinin kaldirilarak Emlak ve Istimlak Miidiirltigiiniin kurulmasina belediye meclisince oybirligi ile karar
verilmistir. Bu nedenle Siileymanpasa Belediyesi Emlak Istimlak Miudiirliigii'ne ait gorev, yetki ve
sorumluluklarmi diizenleyen c¢alisma yonetmeligi hazirlanarak sunulmustur. Konunun belediye meclisinde
goristilerek karara baglanmas: talep edilmektedir.

Talep; Belediye Meclisinin 03.09.2019 tarihli toplantisinda gdriisiilmis olup, yapilan oylamada;

Siileymanpasa Belediyesi Emlak Istimlak Miidiirliigii'ne ait gorev, yetki ve sorumluluklann diizenleyen
Calisma Yonetmeligi’nin sunuldugu sekli ile kabuliine Cevre Saglik ve Diger Isler Komisyonunca oybirligi ile
karar verilmis olup, Belediye Meclisince de komisyon kararimin kabuliine oybirligi ile karar verildi.

Siikriy DUZLER
Belediye ve Meclis Bagkant Katip e




