
 
 

SÜLEYMANPAŞA BELEDİYE BAŞKANLIĞI 
YAZI İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ  

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
 
SIRA 
NO 

HİZMETİN 
 ADI 

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ) 

 

 
1 

Nakil Talebi 
(Gelen-Giden) 

Dilekçe 
Hizmet Belgesi 
Kurum Yazısı 

10 İş Günü 

 
 
2 

 
Açıktan Atanma Talebi 

 
Dilekçe 

10 İş Günü 

 
 
3 

İş Talebi 
Dilekçe  
CV 

5 İş Günü 

 
, 
4 

 
 
Staj Talebi 

 
 
Dilekçe  
Öğrenim Belgesi 

 
 
 

10 İş Günü 

 
5 
 

Hizmet Belgesi Talebi 
Dilekçe 
Müdürlük Yazısı 

2 İş Günü 

 
6 
 

Yeşil Pasaport Talebi 
Dilekçe 
Fotoğraf 
Müdürlük Üst Yazısı 

2 İş Günü 

 
 
7 

Çalışan Personelin 
Dilekçeleri 

Dilekçe 
Müdürlük Üst Yazısı 

5 İş Günü 

 
8 

Şikayet İstek ve  
Bilgi Edinme Yazıları 

Dilekçe  10 İş Günü 



 

 
 
9 

 
Kamu Kurumlarından 
Gelen Yazılar 

…………….. 5 İş Günü 

    
 
 
  “Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen 

sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerinin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat 
yerine başvurunuz.” 

       
İlk Müracaat Yeri     : Yazı İşleri Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri  :Süleymanpaşa Belediye Başkanlığı 
İsim         : Hafize ÇELİK İsim                       : Gamze DEMİR 
Unvan         : Yazı İşleri Müdürü Unvan             : Belediye  Başkan Yrd. 
Adres         : Süleymanpaşa Belediyesi Ek Hizmet Binası   Adres                       : Süleymanpaşa Belediyesi 
100. Yıl Mah. Suna Kan Cad. No:40 Süleymanpaşa/TEKİRDAĞ 100. Yıl Mah. Suna Kan Cad. No:40 Süleymanpaşa/TEKİRDAĞ 
Tel.         : 0 850 450 59 59-   Tel.                       :  0 850 450 59 59- 
e-Posta                : yaziisleri@suleymanpasa.bel.tr e-Posta 

 

mailto:yaziisleri@suleymanpasa.bel.tr

