SULEYMANPASA BELEDIYESI - IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU HizZMET

STANDARTLARI
HiZMETIN : HEZMETH
SIRA ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER MAMLANMA SURESI
NO (EN GEG)
1- Taginmaz Malik ya da Maliklerinin veya Vekillerinin Imzaladig
Imar Plani Degisikligi istek Dilekgesi. (Yatirlan Ucret Makbuzu ve
Vekil Imzasi Bulunuyorsa Noter Onayl Vekaletname Fotokopisiyle
Birlikte)
2- Tasinmazlara Ait Tapu Fotokopisi veya Esdeger Resmi Belge
Sureti
3- Kadastral Cap Belgesi (1’er Adet)
4- imar Plani Degisiklik Teklifini Hazirlayan Sehir Plancisinin
Muelliflik Yeterlilik Belgesi Fotokopisi. (1 Adet)
imar Plani Ve Degisikligi 5- Imar Plani Degisiklik Teklifini Hazirlayan Sehir Plancisinin, Sehir | Dilekge verildigi tarihten
1 Tekliflerinin Plancilan Odasinca Dizenlenmis, Teklifin Verildigi Yila veya Bir sonraki ilk mecliste

Degerlendirilmesi

Onceki Yila Ait Serbest Sehircilik Biiro Kayit Belgesinin ya da Vergi
Levhasinin Fotokopisi. (1 Adet)

6- Tasinmaz Sinirlarinin Isaretlendigi, A—4 Kagit Boyutundaki
Mevcut Uygulama Imar Plani. (5 Adet)

7- A veya B Grubu Yetki Belgesine Sahip Sehir Plancisi Kase ve
imzasini Tasiyan, Tasinmazlarin Sinirlarinin isaretlendigi  Teklif
Uygulama imar Planini Gosterir A—4 Kagit Boyutundaki Teklif
Uygulama_imar Plani. (5 Adet) Teklif dosyasindaki plan degisiklik
paftalari onayli (imzali ve muhirlt) halihazir Gzerine gizilmis
olmalidir.

8- Tasinmaz Sinirlarinin _i§aretlendigi, Pafta Boyutundaki 1/1000
Olcekli Mevcut Uygulama Imar Plani. (6 Adet) Onayli (imzal ve

isleme alinir.




muhurl) halihazir tizerine gizilmis olmaldir.

9- A veya B Grubu Yetki Belgesine Sahip Sehir Plancisi Kase ve
imzasi Tasiyan, Tasinmazlarin Kadasral Durumu islenmis Olan
Pafta Boyutundaki 1/1000 Olcekli Teklif Uygulama Imar Plani. (11
Adet) Teklif dosyasindaki plan degisiklik paftalari onayli (imzali ve
mihirld) halihazir Gzerine gizilmis olmalidir.

10- A veya B Grubu Yetki Belgesine Sahip Sehir Plancisi Kase ve
Imzasi Bulunan, imar Plani Degisiklik Teklifine Dair A—4 Kagit
Boyutunda Imar Plani Degisikligi A¢iklama Raporu (11 Adet)

11- Uygulama imar Plani Degisiklik Teklifini, Ulke Koordinatinda,
imar Plani Teknigine Uygun Sayisal Ortamda Cizim Dosyasini
Netcad Cizim Programinda Igeren CD. (2 Adet)

12- Imar Plani Degisiklik Teklifiyle ligili Resmi Kurum veya Kurumlar
Bulunmaktaysa, Bu Resmi Kurum ya da Kurumlara Ait Goérius
Yazilarinin Fotokopileri. (1'er Adet)

SAYET IMAR PLANI DEGISIKLIK TEKLIFi 1/5000 OLCEKLI
NAZIM IMAR PLANINI DA ETKILIYORSA

13- A veya B Grubu Yetki Belgesine Sahip Sehir Plancisi Kase ve
imzasini Tasiyan, Tasinmazlarin Uzerinde Isaretlendigi Pafta
Boyutundaki 1/5000 Olgekli Teklif Nazim Iimar Plani. (11 Adet)

14- Tasinmaz Sinirlarinin Isaretlendigi, Pafta Boyutundaki 1/5000
Olgekli Mevcut Nazim Imar Plani. (6 adet)

15- Tasinmaz Sinirlarinin Uzerinde isaretlendigi 1/25000 &lcekli
Cevre Dizeni Plani Sureti (4 adet)

16- Tasinmaz Sinirlaninin Isaretlendigi, A—4 Kagit Boyutundaki
Mevcut Nazim imar Plani. (5 Adet)

17- A veya B Grubu Yetki Belgesine Sahip Sehir Plancisi Kase ve
imzasini Taslyan, Tasinmazlarin Sinirlarinin isaretlendigi Teklif




Nazim Imar Planini Gosterir A—4 Kad&it Boyutundaki Teklif
Uygulama imar Plani (5 adet) Teklif dosyasindaki plan degisiklik
paftalart onayli (imzali ve muhurld) halihazir Uzerine cizilmis
olmalidir.

*Basvuru sirasinda Sileymanpasa Belediye Meclisinin 14.10.2014
tarih ve 354 sayili karari ile Ucrete Tabi isler Tarifesinin 14-A
maddesine gére 275 TL {cret édenecektir.( Ucret yatirilmadan
evrak kayida girmeyecektir.)

imar Plani Gériis ve Bilgi
Yazilari

1-Dilekce
2-Tapu fotokopisi

7 giin

imar Uygulama Dosyalari

1-Bagvuru Dilekgesi; Dilekgede adres beyani, mal sahibi TC kimlik
numarasi ve telefon numarasi bulunmalidir. Miiracaat sahibi vekil
ilse vekaletname 6érnegdi bulunmalidir.

2-Tapu 6rnegdi veya tapu kaydi

3-Yetkili harita biirolarinca veya Lihkab tarafindan hazirlanmig imar
uygulama dosyasi

4-Harg ve Ucret Makbuzu

15 giin

Dilekcge

1-T.C. Kimlik Numarasi
2-Adres Bilgileri

15 giin

Yeni Yapi Ruhsati

1-Dilekce

2-Tapu asl veya tasdikli fotokopisi

3-imar durumu dilekcesi / Cap / imar durumu
4-Aplikasyon krokisi / Réperli kroki

5-Yol kanal kotu tutanagi ve kanal kotu tutanagi
6-Proje muelliflerinin sicil durum belgeleri
7-Moloz dékim belgesi

8-Arsa kiymet bedeli ve emlak vergi no'su
9-Zemin etudi

10-(3) takim mimari proje

11-(3) takim betonarme proje ve statik hesaplar
12-(3) takim sihhi tesisat projesi

13-(3) takim 1s1 yalitim raporu

14-(3) takim kalorifer projesi

15-(3) takim asansér avan projesi

16- (3) yangin tesisat projesi

17- (3) havalandirma tesisat projesi

15 giin




18- (3) klima tesisat projesi

19- (3)havuz tesisat projesi

20- (3) sogutma tesisat projesi

21-(3) takim elektrik projesi (Tredas , Telekom onayli)

22-Yapida eksik kat varsa taahhitnamesi

23-Yola terki varsa folyesi / taahhlitnamesi

24-Muvakkat yapilar icin encimen karari

YAPI DENETIM FIRMASINDAN ISTENEN BELGELER

1-Yapi denetim kurulusunun izin belgesinin noter tasdikli sureti
2-Bakanlikga tasdikli bilgi formu

3-Yapi denetim kurulusu ile mal sahibi arasinda yapilan sézlesme
4-Yapi denetim kurulusunun taahhiitnamesi

5-Yapi denetim hizmet bedelinin ilk taksidinin makbuzu (asl)

6-Yapi denetgisi ve Yardimci Kontrol mithendisinin ikametgahlari ve
denetgi sicil belgeleri

7-Miteahhidin;ticaret odasi kaydi / vergi levhasi / taahhitnamesi /
imza sirkusu

8-Parsel sahibi ile yapi muteahhidi arasinda kat karsiligi veya ingaat
yapim sozlesmesi(Noter'den). (Hisseli parsellerde tum malikler ile
yapilmis olacak.)

9-Santiye sefi sicil durum belgesi / s6zlesme / ikametgah / ssk
10-Kontrol formlari

11- Yapi sahibi, yapi miiteahhidi, santiye sefi, proje muellifleri ve
Yapi denetim firmasi denet¢i elemanlarina ait yerlesim yeri belgeleri
(Suleymanpasa’da ikamet edenlerden istenmiyor)

12- Ruhsat harglarinin hesaplanmasi ve yatirildigina dair
makbuzlar.

13- Mimari Proje Uzerinde hafriyat hesabi yapilacak.

14- Proje muellifleri TUS'lu islerde TUS muellifleri Blyiiksehir imar
ve Sehiriclik Daire Baskanligina kayit yaptiracak.

Yapi Kullanma
Izin Belgesi

1-SGK'dan iligsik kesme belgesi

2-Asansor varsa asansor tescil belgesi

3-Lisansli harita biirolarinca hazirlanmis réperli kroki- vaziyet ve
bagimsiz boélim plani

4-Yapi denetime tabi yapilar igin is bitirme tutanagi-Yapi denetime
tabi olmayan yapilar icin binanin tamamlandigina ve iskana uygun
olduguna dair teknik rapor

5-Maliye ve Belediye'ye yatirilmis harclara ait tahsilat

30 giin




yazilari/makbuzlari

6- Yapli sahibi, yap1 miteahhidi, santiye sefi, proje muellifleri ve Yapi
denetim firmasi denetgi elemanlarina ait yerlesim yeri belgeleri
(Suleymanpasa’da ikamet edenlerden istenmiyor)

7-Mimari proje varsa kat irtifak projesi, tadilat varsa tadilat projesi
8-Dilekce

Kat irtifaki

1-Kat irtifak projesi

2-Dilekce

3- Tum yap! ruhsat fotokopileri
4- Harg yatirilacak

5 giin

imar Durumu Talebi

1-Dilekce

2-Tapu fotokopisi

3-1/1000 Olgekli Koordineli Cap Belgesi (Kdéylerde ise ek olarak
roperli kroki)

4-imar durum iicreti 6denmeden kayida girmeyecektir.

1 giin

Yanan Yikilan Yapi

1-Dilekce
2-Aplikasyon Krokisi
3-Yikim izninden sonra yerinde tespit

10 giin

10

Yanan Yikilan Yapi - Kentsel
Doniisiimlii olan

1- Dilekce

2- Aplikasyon Krokisi

3- Santiye sefi evraklari

4- Muteahhit evraklar

5- Kentsel doniisiim yazisi

6- Yikim izninden sonra yerinde tespit

10 giin

1

Adres Verme(Numarataj)

1-Tapu Fotokopisi
2-Yeni adres kaydi igin onayli mimari proje

Ayni giin

12

Ulusal Adres

1-Dilekce
2-Mimari Proje
3-Tapu fotokopisi
4-Yapi Ruhsasi

Ayni giin

13

Asansor Tescil Belgesi

1-Dilekce

2-Bina yap! ruhsat fotokopisi (onayli, énli-arkal okunakl fotokopileri
alinmalidir.)

3-Asansor monte eden sanayi sicil belgesi sureti

4-Onaylanmis kurulusg tarafindan dizenlenen uygunluk belgesi veya

10 giin




raporu sureti (CE Belgesi)

5-AT uygunluk beyani

6-Asansor Monte Eden imza Sirkiisii Sureti

7-Asansor Garanti Belgesi(3 yil, 15 glin tamir siiresi)

8-TSE Hizmet Yeterlilik Belgesi Sureti

9-Basvuru sahibi asansérii monte eden tarafindan asansor
yaptiricisina kesilen Malzeme, Montaj ve Proje bedeli dahil fatura
sureti.(Eger Muhendislik hizmeti alinmis ise Proje Firmasi proje
bedelini montajci firmaya fatura etmeli)

10- Ik periyodik kontrol raporu (belediyenin sdzlesmesi oldugu
akredite kontrol firmasindan alinan uygunluk raporu (Yesil bilgi
etiketi)

11-Asansér avan ve uygulama (tatbikat) projeleri (Proje muellifleri
((elektrik ve makine mihendisi)) kase imzall ve yapi denetim
((elektrik ve makine mihendisi)) kase imzali olmali)

12-Asansér bakim sézlesmesi (mal sahibi ve asansér montaj firmasi
veya monte eden yetkili servis arasinda)

13-Asansér motor beyani.

14-ABJ/AT tipi glivenlik ekipmanlari listesi ve sertifika fotokopileri (
listede monte eden firma pafta, ada, parsel, adres, asansor seri no,
imar yili, Griintin marka, moddl, seri no, sertifika numarasini iceren
tablo halinde hazirlanmalidir. ) (Fren,Tampon, Hiz regilatéri, Kilit
tertibati, Makina motor, Pano)

15-Mukavemet hesaplari (projede yer almiyor ise ) ( Aski halat
hesabi,Motor giicti hesabi,Kilavuz ray hesabi, Kabin hesabi,
tampon hesabi)

16-Asansér Montaj sézlesmesi.

17-Asansoér Son Kontrol ve Testi formu.

18-Elektrik ve Makine mihendisi asansor yetki belgesi fotokopisi.
(vizeleri giincel olacak)

19-Elektrik ve Makine mihendisi SMM biiro tescil belgesi fotokopisi
(guncel tarihli)

20-Asansor bakim sertifikasi fotokopisi ( TSEN 13015-Giincel)
21-Firmaya bagl ¢alisan mihendislerinin son 3 aya ait SGK
bildirimleri

22-Proje Muellifi taahhltnamesi (Elektrik ve makine miihendisi kase
1slak imzali) (RG:03.04.2012-28253)

23-Firma proje muellifleri Tekirdag BSB muellif kayit belgesi




fotokopisi

14

SGK llisiksiz Belgesi Yazisi

1-Tum yapi ruhsat fotokopileri
2-Is bitirme belgesi veya teknik rapor

3 giin

15

Is Deneyim Belgesi

1-Ozel sektére taahhitle bulunan yiikleniciler igin; yapilacak is
karsilig1 bedel iceren noter onayli sézlesme

2-Yapi ruhsati

3-Yap! kullanma izin belgesi

4- ligili sigorta midurlugiinden onayl isyeri bildirgesi

5-Kat ve veya arsa karsili ingaat isleri haricindeki islerde
s6zlegsmeye iligkin fatura érnekleri veya bu érneklerin noter, yeminli
mali misavir, serbest muhasebeci mali miisavir veya vergi dairesi
onayl suretleri

6-basvuru dilekgesi

4 giin

16

Dogalgaz Yazisi

1-Tapu fotokopisi
2-Dilekce

Ayni giin

17

Eksper Dosya inceleme

1-Tapu fotokopisi
2-Dilekce

18

Cevre Diizeni Plan Notu 2.73
ve 2.74’e gore Ruhsat
Basvurusu

1-Dilekge

2-Tapu fotokopisi

3-Kadastral CAP

4-Mimari avan proje ( pafta boyutunda ve A3 boyutunda teslim
edilecek imzal olacak)

5-Isleyis semasi ve raporu (Mimar ve mal sahibi imzali olacak)

7 giin

19

is Bitirme Belgesi Evraklan

1-Dilekge

2-Yapi ruhsati (denetciler, belediyenin orijinal ruhsati vizeli),
3-Yap!1 denetcilerinin oda sicil no ve denetci belge no.lari (yeni
sistemde gerekli)

4-Is bitime tutanag

5-yapi denetim sertifikasi

6-Teknik rapor(tim denetciler onayl)

7-Asansor Tescil Belgesi (asansor varsa)

8-Is1 ihtiyaci kimlik belgesi (1s1 yalitim projesi iginde varsa)
9-Enerji kimlik belgesi (kase,islak imzali)

10-Aplikasyon krokisi (kadastrodan alinacak), vaziyet plani ( harita
mihendisi), bagimsiz béluim (harita miihendisi)

15 giin




11-Kanalizasyon baglanti tutanagi (mal sahibinde var ise ilave talep 4
dilekgesine gerek yoktur) 5
Fosseptik ise yapi1 denetim tarafindan fosseptik uygun raporu 6
hazirlanmalidir. 7
12-Elektrik i¢ tesisat uygunluk belgesi (tredas ya da yapi denetim) 8
13-Dogalgaz varsa; tesisat uygunluk belgesi= Gaz acilis belgesi, 9
gaz kullanimi baglamadiysa abonelik sézlegsmesi 6rnegi (Gaz 10
dagitim sirketi=Gazdas) 11
14-yangin tesisati varsa; yangin algilama, tahliye ve séndiirme 12
sistemi tesisati uygunluk belgesi 13
15-bina cephe fotograflar (tum cephelerden renkli ¢ikti alinmali 14
16-telefon tesisat uygunluk belgesi (yapi denetim, denetgi, elektrik 15
muh. imzal) 16
17-imar durumu fotokopisi 17
18-Seviye-Hakedis durumunu gésterir belge 18
1-Imar ve Sehircilik Mudurliiga ile alakal sahis, kurum kurulus 19
muracaatlarini kayit altina almak 20
20 Kalem Hizmetleri 2-Mudur havalesine muteakip ilgili personele iletmek , imzaya Giin igerisinde 21
sunulan evrak ve dosyalarin takibini yapmak 22
3-Islemi tamamlanan evrak ve dosyalarin cikislarini yapmak. 23




“Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine

basvurunuz.”
Ilk Muracaat Yeri  : imar ve Sehircilik Mudarlugi Ikinci Muracaat Yeri  : imar ve Sehircilik Mudurltgi
Isim :Seniz OZARSLAN Isim : Senol KARAKUCUK
Unvan :Imar ve Sehircilik Mudrd Unvan : Belediye Baskan Yrd.
Adres :Suleymanpasa Belediyesi Adres : Stleymanpasa Belediyesi
Tel. :0850 450 59,59 Tel. : 0850 450 59 59
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